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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Назначение и область действия 

1.1.1. Настоящая Политика определяет общие принципы обработки персональных данных и содержит 

сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных в Обществе с ограниченной 

ответственностью «Книги и подарки», ОГРН 1087746888778, зарегистрированном 29.07.2008 г. 

Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 46 по г. Москве с присвоением ИНН 

7703671968 и КПП 772801001, юридический адрес: 119421, г. Москва, Ленинский проспект, д. 99, подвал, 

помещение №3 (далее по тексту – «Общество»). 

1.1.2. Целью принятия Политики является обеспечение прав и свобод человека и гражданина при обработке 

его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную 

и семейную тайну. 

1.1.3. Действие Политики распространяется на Головной офис и подразделения Общества. Действие 

Политики распространяется на все персональные данные субъектов, обрабатываемые в Обществе 

с применением средств автоматизации и без применения таких средств. 

1.1.4. Политика обработки и обеспечения безопасности персональных данных в Обществе (далее 

по тексту – «Политика») разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» (далее по тексту – «Федеральный закон»), другими 

законодательными и нормативными правовыми актами (далее по тексту – «Законодательство»), 

определяющими порядок работы Общества с персональными данными и требования к обеспечению 

их безопасности. 

1.1.5. Политика подлежит пересмотру и актуализации с периодичностью не реже 1 (одного) раза в 3 (три) 

года или при изменении законодательства. Поддержание в актуальном состоянии Политики 

обеспечивает Генеральный директор. 

1.1.6. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, возникшие 

у Общества как до, так и после утверждения настоящей Политики. 
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1.1.7. К настоящей Политике предоставляется неограниченный доступ любому лицу, желающему с ней 

ознакомиться. 

1.1.8. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Федерального закона настоящая Политика публикуется 

в свободном доступе на официальном сайте Общества в информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет. 

1.2. Термины и определения 

Общество — Общество с ограниченной ответственностью «Книги и подарки», ОГРН 1087746888778, 

зарегистрированное 29.07.2008 г. Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 46 по г. 

Москве с присвоением ИНН 7703671968 и КПП 772801001, юридический адрес: 119421, г. Москва, Ленинский 

проспект, д. 99, подвал, помещение №3, – самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и 

(или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными; 

автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных с помощью 

средств вычислительной техники; 

база персональных данных — упорядоченный массив персональных данных, независимый от вида 

материального носителя информации и используемых средств его обработки (архивы, картотеки, 

электронные базы данных); 

блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных данных 

(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 

средств; 

конфиденциальность персональных данных — обязательное для соблюдения Обществом или иным, 

получившим доступ к  персональным данным лицом, требование не раскрывать третьим лицам 

и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное 

не предусмотрено законодательством; 

обезличивание персональных данных — действия, в результате которых невозможно определить без 

использования дополнительной информации принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 

совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации  или  без  использования  таких  средств 

с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или 

определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных 

определенному лицу или определенному кругу лиц; 

распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных 

неопределенному кругу лиц; 

субъект персональных данных — физическое лицо, к которому относятся персональные данные; 

трансграничная передача персональных данных — передача персональных данных на территорию 

иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или 

иностранному юридическому лицу; 

уничтожение персональных данных — действия, в результате которых невозможно восстановить 

содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 
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2. ПРИНЦИПЫ, УСЛОВИЯ И ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

1.1. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется на основе принципов: 

 законности и справедливой основы; 

 ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее определенных 

и законных целей; 

 недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора персональных 

данных; 

 недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых 

осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям 

обработки; 

 недопущения обработки избыточных персональных данных по отношению к заявленным целям 

их обработки; 

 обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношению 

к целям обработки персональных данных; 

 хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных 

данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок 

хранения персональных данных не установлен законодательством, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных; 

 уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их обработки или 

в случае утраты необходимости в достижении этих целей, при невозможности устранения 

Обществом допущенных нарушений персональных данных, в случае отзыва субъектом своего 

согласия на обработку персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством 

или договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных. 

1.2. Все персональные данные при их сборе записываются в базы данных, находящиеся на территории 

Российской Федерации, в которых происходит также при необходимости их уточнение, изменение 

или обновление, а также извлечение. Общество не осуществляет трансграничную передачу 

персональных данных. 

1.3. Обработка персональных данных в Обществе допускается в следующих случаях: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным  договором  Российской Федерации  или законом,  для  осуществления 

и  выполнения  возложенных  законодательством  на  Общество  функций,  полномочий 

и обязанностей; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, исполнения 

судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению 

в соответствии с законодательством об исполнительном производстве; 

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 

в том числе в случае реализации Обществом своего права на уступку прав (требований) 

по такому договору, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем; 
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 обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно 

важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 

персональных данных невозможно; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов 

Общества или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что 

при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

 осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе; 

 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с законодательством. 

1.4. Общество не раскрывает персональные данные субъекта третьим лицам и не распространяет 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

законодательством. 

1.5. Общество поручает обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных 

данных, если иное не предусмотрено законодательством, на основании заключаемого с этим лицом 

договора поручения обработки персональных данных. Лицо, осуществляющее обработку 

персональных данных по поручению Общества, обязано соблюдать принципы и правила обработки 

персональных данных, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных». 

В случае, если Общество поручает обработку персональных данных другому лицу, ответственность 

перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет Общество. Лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению Общества, несет ответственность 

перед Обществом. 

1.6. Обработка персональных данных о судимости может осуществляться Обществом исключительно 

в случаях и в порядке, определяемых законодательством. 

1.7. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, 

на основании которых можно установить его личность – биометрические персональные данные – 

обрабатываются Обществом только при наличии согласия субъекта в письменной форме или в случае, 

когда такая обработка предусмотрена законодательством, в том числе законодательством о порядке 

выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию. 

1.8. Создание фото- и видео- изображений (видеонаблюдение в помещениях Общества) производится 

Обществом с целью контроля соблюдения законности и правопорядка, а также предотвращения 

противоправных действий, экстремистских проявлений и террористических актов, и последующей 

передачи в правоохранительные органы в случае необходимости. 

1.9. Обществом осуществляется обработка полученных в установленном законом порядке Персональных 

данных, принадлежащих: 

 кандидатам на работу и работникам Общества; уволенным работникам Общества, близким 

родственникам/членам семьи работников Общества, практикантам (стажерам); 

 клиентам Общества в розничных магазинах и на официальном сайте Общества, изъявившим 

желание приобрести товары компании, либо принять участие в программе лояльности для 

получения персональной скидки; 

 потенциальным клиентам, клиентам и иным контрагентам – индивидуальным 

предпринимателям (физическим лицам, зарегистрированным в установленном порядке 

и осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица), 

физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке частной практикой, физическим лицам – выгодоприобретателям, бенефициарным 

владельцам, представителям, поручителям, залогодателям, бывшим клиентам и контрагентам; 

 физическим лицам, заключившим с Обществом гражданско-правовые договоры на оказание 

услуг Обществу; 

 работникам партнеров Общества, субподрядчиков, поставщиков и других юридических лиц, 
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имеющих договорные отношения с Обществом; 

 клиентам и контрагентам других юридических лиц, обработка персональных данных для 

которых осуществляется по поручению указанных юридических лиц в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 

 участникам Общества; 

 иным субъектам, вступившим или намеревающимися вступить в договорные отношения 

с Обществом; 

 иным субъектам, обращающимся в Общество (при необходимости обработки их персональных 

данных для целей выполнения их запросов). 

 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Политика обработки персональных данных в Обществе определяется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

 Трудовым кодексом Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997г. № 188 «Об утверждении Перечня 

сведений конфиденциального характера»; 

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008г. № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации»; 

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.07.2008г. № 512 «Об утверждении 

требований к материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям 

хранения таких данных вне информационных систем персональных данных»; 

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012г. № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

 Приказом ФСТЭК России от 18.02.2013г. № 21 «Об утверждении состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных»; 

 Приказом Роскомнадзора от 05.09.2013г. № 996 «Об утверждении требований и методов 

по обезличиванию персональных данных»; 

 иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными документами 

уполномоченных органов государственной власти. 

3.2. В целях реализации положений Политики в Обществе разрабатываются соответствующие локальные 

нормативные акты и иные документы. 

3.3. Все локальные нормативные акты Общества разрабатываются в соответствии с настоящей Политикой 

и действующим законодательством Российской Федерации. 

 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным 

целям обработки, предусмотренным в разделе 2 настоящей Политики. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям 

их обработки. 

4.2. Общество может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных: 

4.2.1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета (Работники, Соискатели, Родственники работников, 

Уволенные работники): фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; 
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место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; пол; адрес 

электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; 

гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; 

данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; данные 

документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер 

расчетного счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета 

организации); отношение к воинской обязанности; сведения о воинском учете; сведения 

об образовании; сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости; данные изображения лица, 

полученные с помощью фото- видео устройств (без автоматизированного распознавания личности); 

серия и номер миграционной карты;  серия и номер документа, подтверждающего право 

на пребывание (проживание в Российской Федерации), дата регистрации/дата начала проживания; 

сведения из страховых полисов обязательного (добровольного) медицинского страхования; данные 

документа иностранного гражданина, подтверждающие разрешение на работу или патент; данные 

заграничного паспорта иностранного гражданина; сведения о наличии детей, родственных связей, 

степени родства; данные о регистрации брака; сведения об удержании алиментов; сведения 

о квалификации, профессиональной подготовке и повышении квалификации; сведения о наличии 

и числе поощрений, награждений и (или) дисциплинарных взысканий, стаже работы; сведения 

об инвалидности; 

4.2.2. Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ (Работники, Клиенты, Контрагенты): 

фамилия, имя, отчество; номер телефона; адрес электронной почты; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; место рождения; доходы; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 

документа, удостоверяющего личность; номер расчетного счета; номер лицевого счета; основной 

государственный регистрационный номер (ОГРНИП); 

4.2.3. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора (Контрагенты, 

Представители контрагентов, Клиенты, Выгодоприобретатели по договорам): фамилия, имя, 

отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; 

имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес 

регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего 

личность; данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за 

пределами Российской Федерации; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер 

лицевого счета; профессия; должность; основной государственный регистрационный номер 

(ОГРНИП); сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости 

на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); сведения об 

образовании; серия и номер миграционной карты, серия и номер документа, подтверждающего право 

на пребывание (проживание в Российской Федерации), дата регистрации/дата начала проживания; 

данные документа иностранного гражданина, подтверждающие разрешение на работу или патент; 

данные заграничного паспорта иностранного гражданина; сведения о банкротстве, участии в 

судебных разбирательствах; сведения о наличие неисполненных судебных решений; сведения о 

наличии задолженности по налоговым платежам; 

4.2.4. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке (Работники, Клиенты, Контрагенты): фамилия, имя, 

отчество, адрес электронной почты, номер телефона, должность; 

4.2.5. Обеспечение пропускного режима на территорию оператора (Работники, Соискатели, 

Родственники работников, Уволенные работники, Клиенты, Контрагенты, Представители 

контрагентов): фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 

рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес регистрации; номер телефона; 

данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; данные 

документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; серия и номер 

документа, подтверждающего право на пребывание (проживание в Российской Федерации), дата 

регистрации/дата начала проживания; данные о транспортном средстве (номер свидетельства 

о регистрации транспортного средства, государственный номер, марка и модель), данные 

изображения лица, полученные с помощью фото- видео устройств (без автоматизированного 

распознавания личности); дактилоскопические данные (СКУД), на основании которых можно 
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установить его личность и которые используются оператором для установления личности субъекта 

персональных данных; 

4.3. Обработка Обществом биометрических персональных данных (сведений, которые характеризуют 

физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить 

его личность) осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Обществом не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством РФ. 

 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Обществом в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных 

на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

5.3. Общество осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку 

персональных данных. 

5.4. К обработке персональных данных допускаются работники Общества, в должностные обязанности 

которых входит обработка персональных данных. 

5.5. Обработка персональных данных осуществляется путем: 

 получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно от субъектов 

персональных данных; 

 получения персональных данных из общедоступных источников; 

 внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы Общества; 

 использования иных способов обработки персональных данных. 

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, 

Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования и другие уполномоченные 

органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

5.8. Общество принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе: 

 определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 

 принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфере 

обработки и защиты персональных данных; 

 назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных 

в структурных подразделениях и информационных системах Общества; 

 создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

 организует учет документов, содержащих персональные данные; 

 организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются персональные 

данные; 

 хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность 

и исключается неправомерный доступ к ним; 
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 организует обучение работников Общества, осуществляющих обработку персональных данных. 

5.9. Общество осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если 

срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором. 

 

6. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБЕСПЕЧИВАЕМЫЕ ОБЩЕСТВОМ 

6.1. Субъект персональных данных (здесь и далее по тексту под субъектом персональных данных 

понимается как сам субъект персональных данных, так и его законный представитель: родитель, 

опекун, попечитель и иные лица, полномочия которых установлены законодательством Российской 

Федерации) принимает решение о предоставлении его персональных данных и дает Обществу 

согласие на их обработку Обществом свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие 

на обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных данных или его 

представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное 

не установлено законодательством. 

Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных или доказательство наличия оснований на обработку, 

предусмотренных законодательством, возлагается на Общество. 

6.2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его 

персональных данных, если такое право не ограничено в соответствии с законодательством. Субъект 

персональных данных вправе требовать от Общества уточнения его персональных данных, 

их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки, а также принимать предусмотренные законодательством меры по защите своих прав. 

6.3. Обработка Обществом персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке 

путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи 

допускается только при условии предварительного согласия субъекта персональных данных. 

Общество обязано немедленно прекратить по требованию субъекта персональных данных обработку 

его персональных данных в вышеуказанных целях. 

6.4. Если субъект персональных данных считает, что Общество осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований законодательства или иным образом нарушает его 

права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

Общества в Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор) 

или в судебном порядке. 

Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе 

на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

 

7. СВЕДЕНИЯ О РЕАЛИЗУЕМЫХ ТРЕБОВАНИЯХ К ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. Безопасность персональных данных, обрабатываемых Обществом, обеспечивается реализацией 

правовых, организационных и технических мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

требований федерального законодательства в области защиты персональных данных, выявлением 

и предотвращением инцидентов, связанных с неправомерным доступом к персональным данным 

и неправомерных действий с ними. 

7.2. Для предотвращения, выявления и минимизации последствий несанкционированных действий 

в отношении персональных данных, включая их получение, модификацию, блокирование, 

уничтожение, заражение вредоносным ПО и иные противоправные операции, Общество реализует 

комплекс мер: 

 назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки и обеспечение 

безопасности персональных данных; 

 ограничение состава работников, обрабатывающих персональные данные и имеющих доступ 

к персональным данным при выполнении своих трудовых обязанностей, регламентация порядка 

предоставления такого доступа; 
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 ознакомление работников с требованиями законодательства и внутренних нормативных 

документов Банка по обработке и защите персональных данных; 

 обеспечение учета и хранения материальных носителей персональных данных и установление 

порядка обращения с ними, направленного на предотвращение их хищения, подмены, 

несанкционированного копирования и уничтожения; 

 определение угроз безопасности персональным данным при их обработке, формирование 

на их основе частных моделей угроз и постоянное поддержание их актуальности; 

 разработка на основе модели угроз системы защиты персональных данных для 

соответствующего уровня защищенности персональных данных; 

 регулярная проверка готовности и эффективности используемых средств защиты информации; 

 реализация разрешительной системы доступа пользователей к информационным ресурсам, 

программно-аппаратным средствам обработки и защиты информации; 

 парольная защита доступа пользователей к информационной системе персональных данных; 

 регистрация и учет действий пользователей информационных систем персональных данных; 

 применение средств контроля доступа к коммуникационным портам, устройствам ввода-вывода 

информации, съемным машинным носителям и внешним накопителям информации; 

 применение в необходимых случаях средств криптографической защиты информации для 

обеспечения безопасности персональных данных при передаче по открытым каналам связи 

и хранении на машинных носителях информации; 

 осуществление антивирусного контроля, предотвращение внедрения в корпоративную сеть 

вредоносных программ и программных закладок; 

 применение межсетевого экранирования; 

 обнаружение вторжений в корпоративную сеть Общества, нарушающих или создающих 

предпосылки к нарушению установленных требований по обеспечению безопасности 

персональных данных; 

 централизованное управление системой защиты персональных данных; 

 резервное копирование информации; 

 обеспечение восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 обучение работников, использующих средства защиты информации, применяемые 

в информационных системах персональных данных, правилам работы с ними; 

 учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической 

документации к ним, машинных носителей персональных данных; 

 использование средств защиты информации, прошедших в установленном порядке процедуру 

оценки соответствия требованиям по безопасности; 

 систематическое проведение мониторинга действий пользователей, проведение разбирательств 

по фактам нарушения требований безопасности персональных данных; 

 размещение технических средств обработки персональных данных в пределах охраняемой 

территории; 

 организация пропускного режима на территорию Общества, охраны помещений и собственно 

технических средств обработки персональных данных; 

 поддержание технических средств охраны, сигнализации помещений в состоянии постоянной 

готовности, ведение видеонаблюдения. 
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8. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ 

ДАННЫМ 

8.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Обществом, правовые основания и цели 

обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Федерального закона, 

предоставляются Обществом субъекту персональных данных или его представителю при обращении 

либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия 

таких персональных данных. 

8.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных 

или его представителя либо по их запросу или по запросу Федеральной службы по надзору в сфере 

связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (далее по тексту – РКН) Общество 

осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных 

данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если 

блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных 

данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Общество на основании сведений, 

представленных субъектом персональных данных или его представителем, либо РКН, или иных 

необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня 

представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных. 

8.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе) 

субъекта персональных данных или его представителя, либо РКН, Общество осуществляет 

блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса. 

8.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если: 

 иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем 

по которому является субъект персональных данных; 

 Общество не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных 

на основаниях, предусмотренных действующим законодательством; 

 иное не предусмотрено другим соглашением между Обществом и субъектом персональных 

данных. 


